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Procedimentos para abrir
um consultorio
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Preocupar-se com a localizagdo e a fa-
cilidade de acesso do paciente, bem como
uma boa comunicacao visual é fundamental
para o sucesso de um escritorio, entretanto
nao é tudo. Pois se a documentacao do imo-
vel ndo estiver em dia ou se as exigéncias
por parte da prefeitura, da vigilancia sani-
taria e do corpo de bombeiros ndo forem
atendidas, certamente vocé tera problemas
na hora de abrir seu consultério. Tanto na
locacao como na compra de um imovel, é
importante ficar atento a varios detalhes.

No caso da locacao de um ponto é
obrigatério fazer um contrato. Mesmo que
0 imovel seja de parente ou amigo a do-
cumentacao tem de ser em seu nome, pois
€ necessario para o registro na prefeitura,
além de servir como comprovante nos lan-
camentos dedutiveis do livro caixa. E indis-
pensavel que peca um recibo de pagamen-
to, para a deducao no livro caixa. No caso
da compra de um imoével, é necessario o
titulo de propriedade do mesmo.

Nao deixe de observar a legalidade
do imdvel, analisando se os documentos
de IPTU estao em dia (tire uma cépia da
folha de rosto do carné, onde constam as
informacdes sobre o imével), e quando for
0 caso, confira também a certidao do corpo
de bombeiros do prédio e da sala, além de
tirar copia do “habite-se” do imdvel.

O préximo passo é definir se o consulto-
rio sera de Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica.

Se for abrir uma empresa como Pessoa
Juridica, deve registrar-se junto ao CRO e
fazer o recolhimento da anuidade.

Para registro de Pessoa Juri-
dica é necessario:
1- Pesquisar o nome na Junta Comercial
para ver se 0 nome ja esta registrado;
2- Elaborar um contrato social;

3- Fazer o cadastro na Junta comercial;

4- Cadastrar a empresa na Receita Federal
para tirar o CNPJ;

5- Procuracao do certificado digital;

6- Tirar o alvara de localizacdo e funciona-
mento junto a prefeitura;

7- Tirar o alvara sanitario;

8- Em algumas cidades é exigida a licenca
ambiental, que deve ser retirada na prefei-
tura;

9- Montar um plano de gerenciamento de
residuos;

10- Cadastrar-se no CNES (Cadastro Nacio-
nal dos Estabelecimentos de Satde).

Os gastos giram em torno de R$
1.000,00 a R$ 1.500,00 (Ja incluidas as ta-
xas de alvaras) e o tramite de registro de-
mora aproximadamente entre 15 e 30 dias.

Para registro Profissional Li-

beral é necessario:

1- Tirar o alvara de localizacao e fun-
cionamento junto a prefeitura;

2- Solicitar a emissao de ISS como pro-
fissional liberal (na maioria das prefeituras
este valor é fixo e cobrado anualmente);

3-Tirar o alvara sanitario;

4- Em algumas cidades é exigida a li-
cenca ambiental, que deve ser retirada na
prefeitura;

5- Tirar um atestado ocupacional que é
emitido por um médico do trabalho;

6- Montar um plano de gerenciamento
de residuos;

7- Caso tenha funcionarios, deve-se
fazer o registro CEl (Cadastro Especial do
INSS);

8- Cadastrar-se no CNES (Cadastro Na-
cional dos Estabelecimentos de Saude), nor-
malmente exigido para quem tem convénios
e é sempre obrigatorio para Pessoa Juridica.

Os gastos giram em torno de R$ 400,00
a R$ 600,00 e o tramite de registro demora
aproximadamente 15 dias.

A opgao de trabalhar como profissional
liberal ou registrar uma empresa esta liga-
da, em primeiro lugar, a questoes econdémi-
cas. E preciso entender em que situacdo se
paga menos impostos e quais vantagens
isso pode trazer. Outra questao que pode
levar a abertura de uma empresa é a exi-
géncia de alguns planos de saude que, hoje
em dia, tem dado preferéncia por creden-
ciar somente empresas.

Contratar uma contabilidade para fa-
zer este processo vai facilitar sua vida, mas
nao deixe tudo por conta da contabilida-
de, procure entender o que esta pagando,
questione sempre as despesas. As empresas
de sucesso sabem exatamente o que estao
pagando e porqué. O seu crescimento de-
pende de ter bons resultados e um bom re-
sultado é a soma de suas receitas menos o
montante das despesas.

Sucesso!

Rogério Madureira Rodrigues
Diretor Executivo
Lexdata Contabilidade
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O Jornal da ABO-ES abre
espaco para os profissio-
nais e estudantes que qui-

serem publicar artigo, caso
clinico, TCC de conclusao de
graduacao ou pos-gradu-
acao, dicas, comentarios e
orientacoes.




